Oznameni o vyhlaseni verejné vyzvy
ve smyslu zakona ¢. 312/2002 Sb.

Obec Vitonice vyhlasuje verejnou vyzvu k prihlaseni zaméstnance
na pracovni misto

Uéetni, administrativni pracovnik(ce) na Obecnim t¥adu Vitonice
adresa: Vitonice €. p. 54, 671 61 Prosimérice

Nastup: 1.4.2018 (mozno i dfive)

Predpoklady:

- obéan CR, pFipadné cizi statni ob&an majici trvaly pobyt v CR
- vék nad 18 let

- zpUsobilost k pravnim dkonim

- bezihonnost

- Uplné stfedni vzdélani ekonomického sméru s maturitou nebo vyssi
- znalost PC program( — Microsoft Word, Excel, KEO

- znalost zakona o Ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb.

- praxe v Ucetnictvi minimalné 2 roky

- znalost zdkona o obcich ¢. 128/2000 Sb.

- znalost ucetnich predpisi Uzemné samospravnich celk(

- zkouska odborné zpusobilosti vyhodou

Dalsi pozadavky vyhodou:
praxe ve verejné sprave, ridi¢sky prakaz skupiny ,B“, znalosti regionu, ochota se déle
vzdélavat, uméni jednat s lidmi

Soucasti vybérového fizeni je vypracovani testu z oblasti Uéetnictvi a dani Uzemné
samospravnich celkd.

Druh prace:

- zpracovani Ucetnictvi obce

- zpracovani mzdové agendy

- archivace doklad

- vedeni béZzné evidence uradu (spisova sluzba - podatelna, datova schranka)
- vidimace — legalizace

- ¢innosti spojené s Czech POINT



Platové podminky dle nafizeni vlady o platovych pomérech zaméstnanct ve verejnych
sluzbdach a spravé, platova trida 10.

Ndlezitosti prihlasky jsou:

- jméno, pfijmeni, titul

- datum a misto narozeni

- statni prislusnost

- misto trvalého pobytu

- ¢islo obcanského pruikazu (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
prislusnika)

- datum a podpis

K prihlasce pripojte:

- strukturovany Zivotopis

- vypis z rejstiiku trestl, ne starsi 3 mésice

- u cizich statnich prislusnik(i téZ obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany
domovskym statem (pokud domovsky stat nevyddva, dolozi se bezihonnost ¢estnym
prohlasenim)

- ovérené kopie dokladl o nejvy$sim dosazeném vzdélani

- Cestné prohlaseni o poskytovani osobnich udajl, poZzadované zkousce, kurzech apod.

Prihlasky s pozadovanymi doklady zaslete nejpozdéji do 05. 03. 2018 do 15:00 hodin na
adresu:

Obec Vitonice, Vitonice 54, 671 61 Prosiméfice
email: vitonice.starosta@seznam.cz
tel. 724186788

Ve Vitonicich 15.02. 2018 Josef Strecha
starosta obce

Vyvéseno dne:15.02.2018
Sejmuto dne:06.03.2018

Zverejnéno zplisobem umoziujici dalkovy pristup

Vyvéseno dne 15.02.2018 Shato dne 06.03.2018



